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FO R M A T O E U R O P E O  
P E R  I L C U R R I C U L U M   

VIT A E   
 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 
 

Nome 

Indirizzo 

Telefono 

 
RIVA FEDERICA 

P.zza Costituzione 5 Mozzo 

33311469543 

E-mail    federica.riva@comune.mozzo.bg.it 

 

Nazionalità Italiana 

 
      

Date (da – a)           DAL  8 SETTEMBRE 2025  
Nome e indirizzo del datore di                    Comune di Mozzo (BG) 

lavoro            Funzionario amministrativo con incarico di elevata qualificazione 
 

Principali mansioni e responsabilità Responsabile del Settore Servizi alla Persona – servizi sociali, servizi scolastici, servizi sportivi e 
servizi culturali – biblioteca. 

 
 
Date (da – a)           DAL 1° MAGGIO 2022 AL 7 SETTEMBRE 2025 

  Nome e indirizzo del datore di          Comune di Mozzo (BG) 
lavoro            istruttore amministrativo contratto a tempo indeterminato  

 
Principali mansioni e responsabilità Attività di segretariato, predisposizione atti amministrativo, protocollazione e fascicolazione 

corrispondenza comunale. 
 
 

Date (da – a)           DA GENNAIO 2020 A LUGLIO 2021 

  Nome e indirizzo del datore di          Cooperativa Impresa Sociale Ruah 
lavoro              
           Specialista amministrativo – contratto a tempo determinato sostituzione maternità 

 
Principali mansioni e responsabilità Attività di segretariato sociale, Attività di assistenza tecnica e rendicontazione e monitoraggio per 

progetti inerenti all’attuazione di interventi di politiche sociali a valere su fondi comunali, regionali, 
nazionali e europei 

 
Date (da – a)           DA SETTEMBRE 2020 A LUGLIO 2021 

  Nome e indirizzo del datore di         Associazione Formazione Professionale del Patronato San Vincenzo 
lavoro              
           Specialista amministrativo – contratto di collaborazione  

Principali mansioni e responsabilità Attività di assistenza tecnica, progettazione, monitoraggio e rendicontazione monitoraggio per 
progetti inerenti all’attuazione di interventi di politiche sociali a valere su fondi comunali, regionali, 
nazionali e europei 
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Date (da – a) DA OTTOBRE 2018 A GENNAIO 2020 
 

Nome e indirizzo del datore di 
                                           lavoro 

CIR- CONSIGLIO ITALIANO RIFUGIATI BERGAMO - Sede via M. GavazzeniI,3 - Bergamo 
 

Operatore di sportello – attività di volontariato 
 

• Principali mansioni e responsabilità Informazione ed orientamento socio-giuridico sulle problematiche attinenti alla richiesta di 
permesso di soggiorno ed in particolare sulla richiesta d'asilo 
Orientamento all’accoglienza (sia all'accesso che successivamente attraverso segnalazione 
dei casi di maggiore vulnerabilità ai servizi di territorio, progetto SPRAR) 
Consulenza e orientamento legale, anche con il supporto di avvocati di riferimento Assistenza 
burocratico-amministrativa nelle differenti fasi della presentazione della richiesta di protezione 
internazionale: stesura delle memorie, accompagnamenti in Questura, Preparazione alla 
Commissione e recupero materiale, 
Aiuto nella presentazione di ricorsi presso i tribunali competenti con il supporto di avvocati 
di riferimento 

 
 
DA LUGLIO 2013 A  GIUGNO 2014

   Date (da – a)   

 

 Nome e indirizzo del datore di      Settore Lavoro - Provincia Monza e della Brianza- Sede via Tomaso Grossi, 9 – Monza 
                                       lavoro  
         Specialista servizi amministrativi      

Principali mansioni e responsabilità      Attività di segreteria e Assistenza tecnica e nello sviluppo di politiche attive del lavoro.               
Attività di segreteria, Assistenza tecnica e Attività di rendicontazione e monitoraggio per 
l’attuazione d’interventi a valere sul Fondo regionale per l’occupazione delle persone con disabilità e 
per progetti FSE. 
Redazione di dispositivi ad evidenza pubblica per la presentazione di progetti nell’ambito del 
Fondo regionale per l’occupazione delle persone con disabilità. 

Redazione e gestione di dispositivi a evidenza pubblica per la presentazione di progetti, 
nell’ambito della ricollocazione, apprendistato, formazione continua 

 
 
 

   Date (da – a)                 DA LUGLIO 2010 A GENNAIO 2012 
 

   Nome e indirizzo del datore di          Settore Lavoro - Provincia Monza e della Brianza- Sede via Tomaso Grossi, 9 – Monza 
                                       lavoro  

           Specialista servizi amministrativi      
 

Principali mansioni e responsabilità      Attività di segreteria e Assistenza tecnica e nello sviluppo di politiche attive nel mercato del lavoro.              
Attività di segreteria, Assistenza tecnica e Attività di rendicontazione e monitoraggio per 
l’attuazione d’interventi a valere sul Fondo regionale per l’occupazione delle persone con disabilità e 
per progetti FSE. 
Redazione di dispositivi ad evidenza pubblica per la presentazione di progetti nell’ambito del 
Fondo regionale per l’occupazione delle persone con disabilità. 

Redazione e gestione di dispositivi a evidenza pubblica per la presentazione di progetti, 
nell’ambito della ricollocazione, apprendistato, formazione continua 

 
 

• Date (da – a) DA OTTOBRE 2007 A GIUGNO 2010 
 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

Provincia di Milano sede viale Jenner, 24 Milano 
 

Pubblica Amministrazione - Provincia di Milano-Ufficio Programmazione Piani Provinciali 
Formazione e Lavoro 

 
Specialista servizi amministrativi 
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• Principali mansioni e responsabilità Attività di segreteria e Assistenza tecnica per l’attuazione d’interventi a valere sul Fondo 
regionale per l’occupazione delle persone con disabilità e per progetti FSE 
Attività di rendicontazione e monitoraggio per Regione Lombardia. 
Redazione di dispositivi ad evidenza pubblica per la presentazione di progetti nell’ambito del 
Fondo regionale per l’occupazione delle persone con disabilità. 
Redazione e gestione di dispositivi a evidenza pubblica per la presentazione di progetti, 
nell’ambito della ricollocazione, apprendistato, formazione continua. 
Supporto in azioni di monitoraggio per la valutazione delle politiche attive del lavoro per 
le persone con disabilità. 

 
 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

Date (da -a) a.a. 2017-2018  

Nome e tipo di istruzione o formazione  Università degli Studi di Bergamo 

                              qualifica conseguita  Master di II livello in Diritto delle Migrazioni 

descrizione  Analisi dei diversi aspetti del fenomeno migratorio e dei processi sociali correlati, approfondendo 
in maniera dettagliata la regolamentazione giuridica  

 

 

Date (da -a)           OTTOBRE 1998- LUGLIO 2014 
Nome e tipo di istruzione o formazione       Università degli studi di Milano – Facoltà di Scienze Politiche 

                              qualifica conseguita  Laurea magistrale vecchio ordinamento 

descrizione  Titolo: I minori stranieri non accompagnati in Italia 



Curriculum vitae di Federica Riva 
 

4

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA ITALIANA 
 

ALTRE LINGUE 

• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 
 
 
 

• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 

•Capacità di espressione orale 

 
INGLESE   
ECCELLENTE  
BUONA 
ECCELLENTE 

 

SPAGNOLO 
ECCELLENTE 
BUONO 
ECCELENTE 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 
. 

 

OTTIMA CAPACITÀ DI ASCOLTO. 
OTTIMA PROPENSIONE A LAVORARE IN TEAM 

 
OTTIMA CAPACITÀ DI LAVORARE PER OBIETTIVI 

OTTIMA CAPACITÀ’ DI APPRENDIMENTO DELLE NORMATIVE COMUNITARIE NAZIONALI E REGIONALI 

OTTIMA PROPENSIONE ALLO SVILUPPO DI PROGETTI SIA IN CAMPO INTERNAZIONALE CHE NAZIONALE 

BUONA CONOSCENZA DELLE TECNICHE DI PROBLEM SOLVING 

BUONA CAPACITÀ DI RESISTENZA ALLO STRESS 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

OTTIMO UTILIZZO DI INTERNET, OUTLOOK, 
BUONA CONOSCENZA E UTILIZZO DEL PACCHETTO OFFICE IN AMBIENTE WINDOWS; 
BUONA CONOSCENZA DELLA GESTIONE FINANZIARIA DI PROGETTI CON STESURA E LETTURA DEI BUDGET 

 
Propensione allo studio di lingue e letterature straniere. 
Propensione per lo studio della legislazione sui diritti umani. 

 

PATENTE O PATENTI PATENTE   B

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 sulla riservatezza dei dati personali, autorizzo il trattamento e l’archivio dei dati 
personali forniti nel presente curriculum. 
 
Curriculum reso in forma di dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, ai sensi degli artt.. 46 e 47 del 
D.P.R. 445/2000. Consapevole della responsabilità penale prevista, dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per atti 
falsi e dichiarazioni mendaci. 

 
Città, data 

Bergamo, 08/10/2025 

 

 


